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1. Allmént

Detta dr Advokatbyran Schiissler AB:s policy & informationsdokument rorande foretagets hantering
av personuppgifter.

Den som tar del av dokumentet bor vara medveten om att uppdateringar kan ske, exempelvis péd
grund av dndrade regler, dndrade rutiner eller annat skal.

Syftet med dokumentet &r att informera dig om dels hur vi hanterar dina personuppgifter, inklusive
hur vi anvdnder dem, dels vilka réttigheter du har.

2. Var behandling av personuppgifter

Vi behandlar dina personuppgifter for att kunna f6lja de avtal som vi har ingatt med dig och andra,
samt for att leva upp till de krav som stélls av myndigheter och till f6ljd av géllande regler.
Behandlingen &r ibland tillaten med stdd av en intresseavvagning.

Vi behandlar inte personuppgifter 1 hogre utstrackning dn nddvéndigt och var ambition ar att
anvinda personuppgifter som &r sa lite integritetskrainkande som majligt.

Vi behandlar endast personuppgifter i enlighet med gillande regler, dvs nér det finns sa kallad laglig
grund for behandlingen.

Har ges exempel pd personuppgifter som vi behandlar:

*  Namn
» Personuppgifter
* Adress

*  Mejladress

* Telefonnummer

* Mejl genom béade inkomna och skickade meddelanden samt genom bifogade filer.

*  SMS och MMS

» Uppgifter i vara register (klientregister och motpartsregister)

* Uppgifter till foljd av fakturering

+ Uppgifter for att uppfylla penningtvittreglerna och andra krav i lagar eller andra regler
* Uppgifter i 6vrigt som du sjdlvmant ldmnar



Vi kan ha fatt tillgéng till dina personuppgifter pd ménga olika sétt:

* Du har ldmnat dem till oss. (Det vanligaste séttet.)

* Genom att du ldmnar cookies 1 samband med besdk pa var hemsida.
» Fran domstolar och andra myndigheter

* Fran offentliga register

* Vid kreditprovning

3. Information till dig

Nir vi for forsta gangen far uppgifter om dig kommer vi att informera dig om hur vi har fétt
uppgifterna och vad vi ska anvinda dem till. Du informeras ocksa om vilka rittigheter du har. Du
blir ocksé informerad om vem som dr ansvarig for personuppgiftsbehandlingen. Denna policy ér ett
satt att lamna sddan information.

4. Trygg hantering

Dina personuppgifter kommer att behandlas pa ett tryggt sétt. Endast personer som behdver dem (se
ovan) och har ritt att fa uppgifterna kommer att kunna ta del av dem. Vi tillimpar strikt
klientsekretess. Vi lamnar med andra ord inte ut dina personuppgifter till utomstaende savida det
inte foreligger en laglig skyldighet att gora detta, eller att det foljer av avtalet att ett sédant
utldmnande ska ske.

Vi arkiverar uppgifterna i enlighet med Advokatsamfundets regler. Detta innebér 1 korthet att
uppgifterna ofta bevaras i tio ar och sedan gallras. Avvikelser kan forekomma, exempelvis efter
sarskild 6verenskommelse. Vi stravar efter att ha en sa trygg I'T-milj6 som mojligt.

5. Dina rittigheter

Du kan begéra att dina personuppgifter rittas eller raderas. Du kan ocksé krdva att behandlingen av
personuppgifterna begriansas. Du kan dven begéra registerutdrag avseende var behandling av dina
personuppgifter. Vi gor direfter en serids provning av ditt nskemal och forsoker tillgodose detta sd
langt det ar mdjligt med hédnsyn till rddande regler.

En begiran enligt ovan gor du enklast per mejl (se under Kontakt). Du kan inge klagomal till
Integritetsskyddsmyndigheten, som ér tillsynsmyndighet for hanteringen av personuppgifter. Se
imy.se.

6. Info om personuppgiftsansvarig mm

Advokatbyrén Schiissler AB (org nr 556325-8069), Drottninggatan 6A, 753 10 Uppsala, ér
personuppgiftsansvarig, vilket innebér att vi ansvarar for behandlingen av dina personuppgifter och
for att dina rattigheter respekteras. Bolaget anlitar personuppgiftsbitrdden, i den mén detta behovs.
Vi tillser att dessa bitrdden behandlar dina personuppgifter i enlighet med vad som ségs i detta
dokument. Vilka personuppgiftsbitraden vi vid var tid anlitar kan du {4 reda pa genom att kontakta
oss. (Se under rubriken Kontakt.)



